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Poroszléi Kozés Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdese
alapjan S
palyazatot hirdet

adqugyi ugyintézo
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozott idejli 2024.03.31-ig —ig tarté kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Heves megye, 3386 Sarud, Kossuth Lajos ut 93.
Ellatando feladatok:

Az Onkormanyzati adodhatdésag feladatkorébe tartozd adok konyvelésével,
nyilvantartasaval, elszamolasaval kapcsolatos feladatok, ASP szakrendszer
hasznalata. Részt vesz a helyi adékkal kapcsolatos rendeletek elékészitésében, ellatja
az adok modjara behajtand6 koztartozasok ado jogszabalyban el6irt nyilvantartasi
(ASP programban) és behajtasi feladatait. Hagyatéki eljarassal kapcsolatos
dokumentumok elkészitése, hagyatéki leltar felvétele, hirdetmények, foldkifliggesztések
kozzététele és a hozza kapcsoldédd iratok elkészitése, tovabbitasa, iktatassal
kapcsolatos feladatok elvégzése az ASP programban.

A munkakoérhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairdl szold 29/2012. (111.7.) Korm. rendelet
1. sz. melléklet 19. pont Pénziigyi szamviteli feladatkor.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
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A jogallasra, az illetmény megallapitdasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgarsag,

+ Cselekvoképesség,

» Buntetlen el6élet,

« Kozeépiskola/gimnazium, Gazdasagi kdozépiskolai végzettség, vagy
kozépiskolai végzettség,,

* Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

» Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« Kozépiskola/gimnazium, kdzigazgatasi alapvizsga, onkormanyzati adolgyi
igazgatasban szerzett gyakorlat,
«  Onkormanyzati adéligyi igazgatasban szerzett gyakorlat - 1 év alatti szakmai
tapasztalat,
+ Felhasznaléi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),
+ kozigazgatasi alapvizsga, B kategoérias jogositvany, helyismeret

Elvart kompetenciak:

+ J6 szintli Precizitas, megbizhatésag, felelésségtudat, j6 szobeli és irasbeli
kifejezbképesség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. Arcképes onéletrajz, iskolai végzettséget képzettséget igazold okiratok
masolata, harom hdénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany, a palyazé
nyilatkozata arrdl, hogy a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6ld 2011. évi CXCIX.
torvéeny 84 - 85 §-ai szerinti Osszeférhetetlenségi ok nem &ll fenn vele
szemben, palyazé nyilatkozata arrél, hogy a pélyazati anyagaban foglalt
szemelyes adatainak a palyazati eljarassal 0Gsszefliggd kezeléséhez
hozzajarul. '

A munkakoér betdlthetdségének iddpontja:
A munkakdr legkorabban 2023. januar 9. napjatdl tdlthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023. januar 2.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Varadi Agnes nydijt, a 06 36
553-041 -os telefonszamon.

A pélyazatok benyujtasanak moédja:
* Elektronikus uton dr. Varadi Agnes részére a jegyzo@poroszlo.hu E-mail
cimen keresztl

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:
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A pélyazatokat dr. Varadi Agnes jegyzé biralja el.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. januar 3.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, idej:é:
* www.sarud.hu - 2022. december 3.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

a foglalkoztatasi jogviszony hatarozott idejl, 3 hénap probaidé kikotesével. A palyazat
kiirdja fenntartja a jogot a palyazati eljaras eredménytelennek nyilvanitasara.

Nyvomtalas
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